Pénzforgalmi ligyintézo

A pénzforgalmi tigyintéz6 feladatai, munkakérei:

- Jogszabalyok és szabvanyok alkalmazdsa a pénziigy és szamvitel teriiletén
- Adminisztrativ feladatok ellatasa

-Fiskalis politika intézkedéseinek ismerete és alkalmazasa
- Fizetési tranzakcidk lebonyolitdsa

-A mérlegkészités folyamatanak ismerete

- Adés-hitelez6 kapcsolat konyvelésének ismerete
-Import és export nyilvantartdsa

-A munkdsok bérének kiszamitasa

- Az értékcsokkenés szamitdsa és konyvelése

- Dokumentacio archivalasa

A pénzforgalmi ligyintéz6 szak olyan tantargyakbdl tevédik 6ssze, amelyek segitségével elsésorban
szamviteli és pénzigyi ismereteket és készségeket sajatitanak el a tanuldk, de ezen kiviil azokat a
tantargyakat is tartalmazza, amelyek révén a szlikséges gazdasagi és jogi ismeretekkel, adminisztracios,
szervezési és vallalatirdnyitasi ismeretekkel gazdagodhatnak didkjaink. Az altaldnos kultira és oktatas is
a szak részét képezi: idegen nyelv tanuldsa, szamitégépen valé munkavégzés, szoftverek hasznalata,
Uzleti etikett stb.

A pénziigyi-szamviteli képzést a pénziigyi-szamviteli tanirodakban tanitjak, ahol szamviteli és pénzigyi
lgyintézést szimuldlnak cégen belili szolgdltatasokon keresztiil. Ezeken az érdkon azok a pedagdgusok
adnak eld, akik korabban olyan képzésben részesiiltek, ahol elsajatitottak az Uj oktatasi modszereket,
valamint az Uj, objektiv értékelési és kommunikacios oktatasi programok alkalmazasat.

A tanirodakbana vallalati munkavégzés teljes folyamatat szimulaljak, igy a didkok sajat céget alapitanak,
ahol elhelyezkednek és a negyedik év végéig dolgoznak. A tandrok vezet6 szerepet toltenek be a
gyakorlati 6rdkon, szervezik és irdnyitjdk az Uzletet, a tanuldk pedig alkalmazzdk az elméleti targyak
segitségével megszerzett tudast. Didkjaink a kozépiskolai tanulmanyaik soran minden szikséges
képzésben részesiilnek, melyek a valddi vallalatoknal vald elhelyezkedéshez sziikségesek. A harmadik és



a negyedik évfolyam blokkérai valds cégeknél valdsulnak meg. Ennek az oktatdsi formanak a célja, a
pénziigyi és szamviteli képzésen megszerzett ismeretek gyakorlatban valé alkalmazasa.



