
Pénzforgalmi ügyintéző 

A pénzforgalmi ügyintéző feladatai, munkakörei: 

- Jogszabályok és szabványok alkalmazása a pénzügy és számvitel területén 

- Adminisztratív feladatok ellátása 

-Fiskális politika intézkedéseinek ismerete és alkalmazása 

- Fizetési tranzakciók lebonyolítása 

-A mérlegkészítés folyamatának ismerete 

- Adós-hitelező kapcsolat könyvelésének ismerete 

-Import és export nyilvántartása 

-A munkások bérének kiszámítása 

- Az értékcsökkenés számítása és könyvelése 

- Dokumentáció archiválása 

 

A pénzforgalmi ügyintéző szak olyan tantárgyakból tevődik össze, amelyek segítségével elsősorban 

számviteli és pénzügyi ismereteket és készségeket sajátítanak el a tanulók, de ezen kívül azokat a 

tantárgyakat is tartalmazza, amelyek révén a szükséges gazdasági és jogi ismeretekkel, adminisztrációs, 

szervezési és vállalatirányítási ismeretekkel gazdagodhatnak diákjaink. Az általános kultúra és oktatás is 

a szak részét képezi: idegen nyelv tanulása, számítógépen való munkavégzés, szoftverek használata, 

üzleti etikett stb. 

A pénzügyi-számviteli képzést a pénzügyi-számviteli tanirodákban tanítják, ahol számviteli és pénzügyi 

ügyintézést szimulálnak cégen belüli szolgáltatásokon keresztül. Ezeken az órákon azok a pedagógusok 

adnak elő, akik korábban olyan képzésben részesültek, ahol elsajátították az új oktatási módszereket, 

valamint az új, objektív értékelési és kommunikációs oktatási programok alkalmazását. 

A tanirodákbana vállalati munkavégzés teljes folyamatát szimulálják, így a diákok saját céget alapítanak, 

ahol elhelyezkednek és a negyedik év végéig dolgoznak. A tanárok vezető szerepet töltenek be a 

gyakorlati órákon, szervezik és irányítják az üzletet, a tanulók pedig alkalmazzák az elméleti tárgyak 

segítségével megszerzett tudást. Diákjaink a középiskolai tanulmányaik során minden szükséges 

képzésben részesülnek, melyek a valódi vállalatoknál való elhelyezkedéshez szükségesek. A harmadik és 



a negyedik évfolyam blokkórái valós cégeknél valósulnak meg. Ennek az oktatási formának a célja, a 

pénzügyi és számviteli képzésen megszerzett ismeretek gyakorlatban való alkalmazása. 

 


